
 
Spett.le 

           
Nome   
Cognome  
Mail  
Cellulare  

 
 
             
Cividale ,__________________________  
 
  
OGGETTO: Verbale di consegna dispositivi  
 

In data odierna Acquedotto Poiana SpA, in qualità di titolare del trattamento dati, Le fornisce 
un dispositivo dalle seguenti caratteristiche: 

 
Caratteristica Specifica Note 

Marca   
Modello   
Serial number   
Tipologia   
Sistema Operativo   
Programmi installati   
Indirizzo MAC LAN   
Indirizzo MAC Wi-Fi   
Utilizzo all’esterno   
Garanzia   
Credenziali autenticazione   
Nome Macchina   

 
Il dispositivo assegnato in uso è uno strumento di lavoro e deve essere conservato con cura. 
Ogni utilizzo non inerente all'attività lavorativa può contribuire ad innescare disservizi, costi di 
manutenzione e, soprattutto, minacce alla sicurezza ed è, pertanto, tassativamente vietato.  
Stante la natura professionale delle dotazioni ricevute, Acquedotto Poiana SpA od un delegato 
hanno la facoltà in qualunque momento di accedere agli strumenti ed ai dati trattati da 
ciascuno. 

 
L’utente è responsabile del dispositivo assegnatoli e deve custodirlo con diligenza sia durante 
gli spostamenti sia durante l’utilizzo nel luogo di lavoro. In particolare, il dispositivo non deve 
essere lasciato incustodito e deve essere protetto da un eventuale accesso alle informazioni 
contenute con tutte le modalità che lo strumento stesso consente. In ogni caso, si rammenta 
che lasciare un dispositivo incustodito e/o connesso alla rete può essere causa di utilizzo da 
parte di terzi senza che vi sia la possibilità di provarne, in seguito, l'indebito uso. A tale fine, 
deve essere attivato il lock-screen o deve essere effettuato il logoff.  

 
Non è consentito installare autonomamente dispositivi hardware o programmi provenienti 
dall’esterno né modificare le configurazioni di sistema, salvo autorizzazione esplicita 



dell’Amministratore del Sistema, perché sussiste il grave pericolo di infettare la struttura con 
malware, di alterare la stabilità delle applicazioni dell'elaboratore, di creare le premesse per un 
accesso non autorizzato, di determinare l’indisponibilità del sistema o di consentire la diffusione 
di informazioni. Ciò può tradursi in danni ingenti per l’Azienda e/o in responsabilità penali a 
carico del dipendente stesso. 
 
Gli unici programmi eseguibili sono quelli forniti da Acquedotto Poiana SpA e non è consentito 
l’utilizzo di programmi diversi (anche se residenti su supporto rimovibile) nè la detenzione 
illecita di altro materiale coperto da copyright. Si ricorda che la violazione della normativa sul 
diritto d’autore può portare a sanzioni penali significative, a sanzioni amministrative ed al 
risarcimento dei danni anche morali richiesti dal detentore dei diritti. Qualora, a seguito di 
controlli, venga rilevato l’utilizzo di software non autorizzato o la detenzione di materiale in 
violazione delle norme del diritto d’autore, Acquedotto Poiana SpA si riserva di intraprendere 
provvedimenti opportuni anche di tipo disciplinare. 

  
In caso di furto, l’affidatario è tenuto ad avvisare subito il Delegato. 
 
Senza autorizzazione non è consentito portare fuori dall’azienda i dispositivi assegnati, supporti 
contenenti dati e/o programmi, né utilizzare a tal fine la rete pubblica o qualsivoglia altro 
mezzo. 
 
Per quanto non espressamente citato si rimanda all’apposita policy aziendale. 

 
            
 Per Presa Visione            Acquedotto Poiana 

                                         
 

 
RESTITUZIONE DISPOSITIVO: 

 
Data Riconsegna 

 
 

Note 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  Firma Assegnatario        Firma Tecnico 


